附件1：

合肥经济学院体育场馆（地）管理办法
（试行）
第一章  总则
第1条 为加强校体育场馆（地）的管理，维护场馆（地）正常运行，提高体育场馆（地）的使用效率，更好地发挥其为学院和社会服务的功能，根据《中华人民共和国体育法》和《全民健身计划纲要》，结合我校的实际情况，制定本办法。
第2条 校内体育场馆（地）及其附属设施、房屋等均适用本办法。
第3条 体育场馆（地）是学校固定资产，主要功能是为体育教学、运动训练、群体活动及其它校级大型活动提供保障和服务，同时为全校师生员工的健身锻炼提供场所。
第4条 基础课教学部是学校体育场馆（地）的使用管理部门，负责体育场馆（地）日常运行管理。
第5条 学校各部门、单位和个人在使用场馆的过程中，具有保证场馆及设施设备使用安全、保持环境卫生和维护各项活动秩序的义务。

第二章  开放使用管理
第6条 体育场馆（地）主要用于：1、体育课教学；2、学校各类体育竞赛；3、体育俱乐部开展活动；4、学校各类大型活动；5、其他活动。优先保障体育教学，竞赛，体育俱乐部活动。
第7条 凡经学校党委会或校长办公会批准或发文的重大活动可优先安排。
第8条 学校各单位和学生组织需要使用体育馆开展活动的，需明确活动责任人，至少提前3个工作日将使用申请及安全使用承诺书按照相关格式申请填写完成，并经活动举办单位分管院领导同意签字后，提交基础课教学部体育教研室，由教研室统一协调安排。若所申请的体育活动与教学计划安排发生冲突，优先安排教学计划。
第9条 任何单位和个人未办理使用手续不得擅自使用体育场馆（地）。经核准使用的体育场馆（地），不得私自变更活动项目和私自转让。
第10条 有损学校声誉和影响公众利益的活动，可能损坏体育场馆（地）设施设备的活动，不得使用体育场馆（地）。
第11条 体育场馆（地）进行教学、训练、竞赛、健身或其他活动的单位和个人，要自觉遵守体育场馆（地）的有关制度和规定，服从管理人员指挥，对于违反制度或规定者，管理人员有权进行批评教育，必要时交送有关部门处理。
第12条 体育场馆（地）管理部门及管理人员要认真落实安全防火、环境卫生、岗位职责、设备器材等一系列关于场馆管理的各项制度和规定，做到有章可循、有章必遵、违章必纠，加强对体育场馆（地）的监督和检查，保证体育场馆（地）的安全，保持一个良好的教学环境。大力提倡节水、节电及节约各类消耗品，树立管理育人、服务育人的宗旨，为师生提供优质、安全、热情的服务。
第三章 体育场馆安全、消防和卫生管理
第13条 体育场馆（地）内严禁吸烟、严禁使用明火；体育场馆（地）工作人员要学会熟练使用消防器材。 
第14条 消防装置、体育设备应定期检查，已经损坏和有故障的要及时维修或更换。体育场馆（地）的水电和仓库等用房由专人负责，体育场馆（地）的大门和房间钥匙由专人保管。 
第15条 为防止火灾发生，要防患未然，坚决杜绝下列行为的发生：(1)在教学、训练期间将安全出入口上锁。(2)遮挡消防安全专用器材、疏散通用标志。(3)违章用火、用电，如电气焊、电加热器。(4)储存、使用易燃易爆危险物品等。 
第16条 凡进入木板地面或塑胶地面体育场馆（地）的所有人员必须穿运动鞋，严禁穿钉鞋、硬底鞋和有损地面鞋类进去场地。
第17条 体育场馆（地）内禁止随地吐痰、吐口香糖，禁止乱扔果皮、纸屑等废弃物，禁止在墙面、椅面和桌面上随便刻画、涂写。
第18条 对违反本管理规定，造成事故或损失，按其性质、情节、认识程度等不同情况，追究相关人员责任，分别给予批评教育、罚款等必要处分，造成重大事故，依法追究刑事责任。
第19条 体育场馆（地）管理人员要树立管理育人、服务育人的思想，团结协作，顾全大局。 管理人员要提高自己的服务意识和服务水平，保持场馆的整洁有序。文明服务，热情待人，言语和气，礼貌周到。 
第四章  个人纪律守则
第20条   入体育场馆（地）人员必须服从管理员的管理和协调，所有设备的调试、维护等均由管理员负责。
第21条 入体育场馆（地）活动者必须穿常规运动鞋，进体育场馆（地）前需清洁鞋底脏物，禁止穿高跟鞋等其它有损场地的鞋子进入体育场馆（地）,造成地面磨损、破坏需按原样修复,并责令立即退出。
第22条 心脑血管、高血压、癫痫等疾病患者及酒后人员禁止入体育场馆（地）运动，入场运动者自身健康安全责任自负；
第23条 禁止私自挪动场地运动设施，如有需要，请及时联系场地管理人员。
第24条 教学、训练、竞赛期间无关人员请勿入内，以保证正常的教学、训练、竞赛秩序。
第25条 雨雪天入馆者，所有雨具须放在指定地点，不得带入馆内。
第26条 遵守体育场馆（地）开放时间，不得擅自入场馆（地）或延时滞留，如有特殊活动需须事先履行报批手续。
第27条 [bookmark: _GoBack]禁止背靠围栏休息，禁止攀（钻）越围栏、围墙、门窗进入场馆（地）。
第28条 入场馆（地）人员必须做到穿着得体、举止文明，严禁在场馆（地）内吸烟、随地吐痰、吐口香糖、乱扔垃圾、追逐打闹、乱吼乱叫、乱写乱画等不文明行为，严禁携带宠物入馆，未经许可，不得在体育场馆（地）内外悬挂、张贴宣传品。
第29条 严禁在入场馆（地）地面上拖拉物品，严禁携带易燃、易爆、腐蚀性、尖锐性及其它有害物品入场馆（地），严禁将燃烧的烟头、蚊香及带电的熨斗、高温的金属物品等直接放在地板上，人为损坏场地设施，照价赔偿。 
第30条 注意安全，自觉节约水电，妥善保管随身物品，如有遗失，责任自负。
第31条 未尽事宜请与基础课教学部联系。
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